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           Załącznik nr 6 do SIWZ – znak sprawy: OR-IV.272.2.35.2015  

Załącznik do umowy nr OR-IV.273.2. …. .2015 
w sprawie zamówienia publicznego 

 
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 

na dostawę artykułów biurowych i papierniczych na potrzeby    
Sieci Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim 

 
  

I. Część ogólna 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych na potrzeby Sieci Punktów 
Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim (szczegółowo 
opisanych w części II). 

2. Wszystkie artykuły mają być fabrycznie nowe. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowej wymiany towaru lub jego uzupełnienia  

w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności zarówno rodzaju i ilości 
dostarczonego przez Wykonawcę towaru z zapotrzebowaniem złożonym przez 
Zamawiającego 

4. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na dostarczone artykuły biurowe na 
warunkach nie gorszych niż gwarancja producenta. Wykonanie uprawnień z gwarancji nie 
wpływa na odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu rękojmi. 



 

str. 2 z 9 
 

II. Wykaz artykułów 
 

Lp.: Nazwa produktu: Ilość: Szczegółowy opis produktu: 

1 Papier 
600 ryz 

(500 kartek 
= 1 ryza) 

Papier A4 o parametrach: 

 białość – minimum 157 CIE, 

 gramatura – w przedziale od 76,8g/m2 do 83,2g/m2 

 wilgotność – w przedziale od 3,5% do 5,0% 

 grubość – w przedziale od 102 μm do 113 μm 

2 Papier 
100 
ryz 

Gładki papier „satynowy” przeznaczony do pełnokolorowych 
wydruków 

 gramatura: w przedziale od 250 g/m2 do 280 g/m2 

 kolor: kremowy 

 wymiary: format A4 

 w jednej ryzie 125 arkuszy 

3 Koperta bąbelkowa 600 szt. 

 koperty ochronne, samoklejące z paskiem, folia 
bąbelkowa w wewnątrz 

 wymiary: format k20 

 kolor: biały 
 
Pakowane w zbiorcze kartony po 100 szt.  

4 Markery  
60 

kompletów 

Marker do tablic suchościeralnych oraz flipchartów 
 

 marker sucho ścieralny 

 łatwościeralny, szybkoschnący tusz na bazie alkoholu, 
który nie pozostawia trwałych śladów na tablicy 

  końcówka o grubości linii pisania: od 1,5 mm do 2 
mm 

  dostępny w kompletach 4-sztukowych  

 Kolory markerów w każdym komplecie: czarny, 
czerwony, niebieski, zielony 

 długość linii pisania: 250 m 

 wyprodukowane w 2015 r. 

5 Papier do flipcharta 50 szt.  

Blok do flipcharta,  

 gładki w formacie szer.: od 64 cm do 65 cm  
x wys.: 100 cm o min. 50 kartkach, 

  posiadają 4 okrągłe otwory umożliwiające 
mocowanie na tablicy 

 Kolor: biały 

 wykonane z papieru offsetowego (gramatura  
w przedziale od 70g/m 2 do 83,2g/m2). 
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6 Klej w sztyfcie 200  szt. 

 umożliwiający sklejenie papieru, fotografii, kartonu 

 bezwonny 

 bezbarwny 

 niebrudzący 

 zmywalny  

 waga: co najmniej 36g 

 wyprodukowany w 2015r. 

7 
Taśma klejąca 
dwustronna 

50 szt. 
 taśma klejąca dwustronna szer.: 50mm x dł.: 10m 

 kolor: biały 

 wyprodukowana w 2015 r. 

8 
Taśma klejąca 
przezroczysta 

100 szt. 
 taśma klejąca przezroczysta szer.: 19 mm x dł. 

min.:33m 

 wyprodukowana w 2015 

9 Zakreślacze 
50 

zestawów 

 zakreślasz 4 kolory w etui umożliwiający pisanie po 
takich rodzajach papieru: ksero, faks, kreda,  

 ścięta końcówka, 

 grubość linii pisania 1 do 5 mm,  

 atrament pigmentowy, bezzapachowy, 
nierozmazujący wydruków atramentowych jak  
i odręcznego 

 wyprodukowany w 2015r. 

10 Zszywki 
1000 000 

szt. 
zszywki 24/6 x 1000 sztuk w opakowaniu, pokryte powłoką 
galwaniczną zapobiegającą korozji 

11 Pinezki 2000 szt.  pinezki tablicowe do tablic korkowych pakowane po 100 szt. 

12 Marker 50 szt. 
marker dwustronny, permanentny, dwa rodzaje końcówek 
piszących F 0,9 mm, EF 0,4 mm, długość linii pisania min. 500 
m, kolor czarny 

13 Koszulki 5000 szt.  

koszulki groszkowe A4, specjalnie wzmocniony brzeg, 
otwierane od góry, przezroczyste, antyelektrostatyczne, 
umożliwiające wpięcie do segregatora 

 grubość: 50 mq 

 format: A4 

14 
Etykiety 

samoprzylepne 
50 

opakowań 

 etykiety samoprzylepne na arkuszach A4 

 biały matowy 

 format: 210 x 297 mm 

 Ilość arkuszy w opakowaniu - 100 szt. 

 Etykiet na arkuszu - 1 szt. 

 Razem etykiet w opakowaniu - 100 szt. 

15 
Etykiety 

samoprzylepne 
50 

opakowań 

 etykiety samoprzylepne na arkuszach A4 

 biały matowy 

 format: 210 x 148 mm 

 Ilość arkuszy w opakowaniu - 100 szt. 

 Etykiet na arkuszu - 2 szt. 

 Razem etykiet w opakowaniu - 100 szt. 
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16 
Etykiety 

samoprzylepne 
50 

opakowań 

 etykiety samoprzylepne na arkuszach A4 

 biały matowy 

 format: 210 x 148 mm 

 Ilość arkuszy w opakowaniu - 100 szt. 

 Etykiet na arkuszu - 14 szt. 

 Razem etykiet w opakowaniu - 100 szt. 

17 
Identyfikator  

z taśmą 

 
 
 

24 szt. 

Minimalne wymiary: 
- szerokość: 50 mm 
- długość: 85 mm 
- kolor taśmy: czarny 
Posiadają wycięcie na palec ułatwiające wysunięcie karty, 
wizytówki 
W komplecie z taśmą 

18 Rozszywacz 
 

24 szt. 
Rozszywacz metalowy  
Plastikowa obudowa 
Blokada umożliwiająca trzymanie w pozycji zamkniętej 

19 Skoroszyt 160 szt. 

Skoroszyt formatu A4 wykonany z ekologicznego 
polipropylenu o grubości  min. 120µm (przód) oraz  min. 
160µm (tył)  

 Pojemność 2-3cm   

 Dwustronnie zapisywalny pasek brzegów 

 Dziurkowanie: 11  

 Wymiary: 237x310 mm  
Jedno opakowanie zawiera 20 sztuk w czarnym kolorze 

20 
Przekładki do 
segregatora 

 
50 

opakowań 

przekładki kartonowe do segregatora formatu A4 
gramatura min. 160 g/m2 
kolorowe wzmocnione laminacją indeksy 
12 arkuszy w jednym opakowaniu 

21 
Tablice 

suchościeralne 
6 

sztuk 

  powierzchnia magnetyczna lakierowana, 
suchościeralna 

  wysokość min. 100 cm 

  szerokość min. 200 cm 

  wyposażenie (w zestawie min.: półka na markery, 
gąbka, min. 4 magnesy, min. 2 markery) 

  gwarancja min. 12 miesięcy  

22 
Karteczki  

z pojemnikiem 

 
50 szt. 

Plastikowy pojemnik z karteczkami  

 Wymiary pojemnika: 100x105x100 mm 

 Ilość karteczek jednym pojemniku: 800 arkuszy 

 Kolor karteczek: biały 

23 
Karteczki 

samoprzylepne 

  
200 

egzempla-
rzy 

Karteczki samoprzylepne z możliwością wielokrotnego 
przyklejania  

 Rozmiar: 76 mmx 76mm 

 Kolor: żółty 

 Ilość karteczek w jednym egzemplarzu: 100 szt. 



 

str. 5 z 9 
 

24 Klej 
 

100 szt. 
Klej bezbarwny w płynie o pojemności 35 ml. 
Szeroki aplikator z jednej strony i wąska końcówka z drugiej 
strony.  

25 Koperty 

 
2000 szt. 

Koperty rozmiary C4 z samoprzylepnym paskiem. 

 Format: 229x324mm 

 Kolor: brązowy 

26 Korektor 50 szt. Korektor w piórze z zaworkową końcówka o pojemności 7ml. 

27 Korektor 50 szt. 
Korektor w płynie, wyposażony w pędzelek o pojemności 20 
ml. 

28 
Książka 

korespondencyjna 
10 szt. 

Książka korespondencyjna 
 Format A4 
 Okładka twarda 
 Oprawiona w okleinę powleczoną PVC 
 Zawiera 192 karty z zadrukowanymi rubrykami, do 

umieszczania wpisów na temat korespondencji 
przychodzącej i wychodzącej 

 kolory: czarny 

29 Magnesy 

 
 
 

15 
zestawów 

Magnesy do tablic sucho ścieralnych: 

 25 mm - mix kolorów (zielony, żółty, czerwony, 
niebieski), - 10 zestawów 

 30 mm - mix kolorów (zielony, żółty, czerwony, 
niebieski), - 5 zestawów 

 powierzchnia magnesu zabezpieczona lakierem 

 w jednym zestawie 10 szt. magnesów 

30 Marker kredowy 

 
 
 
 

50 szt. 

Marker z płynną kredą, do pisania,  

  końcówka fibrowa,  

 bezwonny tusz pigmentowy 

  końcówka ścięta 8-5 mm 

 Kolor: - biały – 10 szt. 
                        - niebieski – 10 szt. 
                        - zielony –  10 szt. 
                        - czerwony – 10 szt. 
                        - żółty – 10 szt.  

31 Masa mocująca 
60 

opakowań 
Masa mocująca o wadze nie mniej niż 150 g 

32 Nici lniane 20 szpul 

Nić lniana 
Kolor: biały  
Materiał: len 
Długość jednej szpuli: 125 m  

33 Nożyczki 10 szt. 

nożyczki z ostrzem ze stali nierdzewnej. Wyposażone  
w odpowiednio wyprofilowaną, miękką rękojeść 

 Długość: 16.5cm - 21cm 

 Kolor: czarny 
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34 
Ołówek 

automatyczny 

 
50 szt.  

Ołówek automatyczny 0,5mm na grafity wymienne, 
zaopatrzony w wymienną gumkę oraz ergonomiczny 
gumowy uchwyt 

35 Podajnik 24 szt. 
Podajnik taśmy z metalowym obcinaczem, posiada paski  
z gumy antypoślizgowej 

36 Pojemnik 50 szt. 

Składany pojemnik wykonany z tworzywa PCV 
Posiada na grzbiecie dwustronną etykietę  
opisową oraz otwór na palec 
Przeznaczony na dokumenty formatu A4. 
Pojemność minimum 110 kartek. 
Kolor: czarny 

37 Pojemnik  50 szt. 

Składany pojemnik wykonany z tworzywa PCV 
Posiada na grzbiecie dwustronną etykietę  
opisową oraz otwór na palec 
Przeznaczony na dokumenty formatu A4. 
Pojemność minimum 110 kartek. 
Kolor: przezroczysty 

38 
Pojemnik na 
dokumenty 

10 szt. 

Pojemnik na dokumenty z 6 szufladami, szuflady z blokadą 
zabezpieczającą przed całkowitym wysunięciem, wyposażony 
w ramki do etykiet oraz etykiety 
Wymiary: 287x270x363 mm 
Materiał: plastik 
Kolor: niebieski 
 

39 
Stojak na 

dokumenty 
10 szt. 

Metalowy stojak na dokumenty, 3 poziomy. 
Szuflady na stojaku wykonane są z metalowej siatki 
Przeznaczona na dokumenty A4 
Kolor: czarny 
Wymiary: wys. 275mm, szer. 297mm 

40 Przybornik  25 szt. 
Przybornik z trzema pojemnikami wykonany z metalowej 
siatki 
Wymiary: podstawa 20x10cm, wysokość 10cm 

41 
Ramka 

informacyjna 
25 szt. 

Samoprzylepna ramka magnetyczna  z odchylaną, 
podnoszoną, przednią stroną, formatu A5 
Kolor: srebrny 
Wymiary: 148x210 mm 

42 Ściereczki 
12 

pojemni-
ków 

Ściereczki nasączone preparatem antystatycznym do 
czyszczenia powierzchni plastikowych, metalowych  
i laminatowych włączając klawiatury, drukarki i pulpity. 
Jeden pojemnik zawiera 100 szt. nasączonych ściereczek 

43 Skoroszyt zaciskowy 100 szt. 

Skoroszyt  zaciskowy formatu A4, wykonany z PCV, 
wyposażony w zacisk wykonany ze specjalnej elastycznej stali  
przednia okładka przezroczysta, tylna – czarna 
Pojemność : do 60 kartek A4  

44 Tablica korkowa 6 szt. 
Tablica korkowa 
Rodzaj ramy: aluminium 
Rozmiar: 100x150 cm 
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45 
Tabliczka 

informacyjna 
24 szt. 

Tabliczka informacyjna z transparentną szybką z akrylu oraz 
aluminiową podstawką 
Wymiary etykiet: 61 x 210 mm 

46 
Okładka do 
bindowania 

20 
opakowań 

Okładka do bindowania. Sztywne tworzywo o ziarnistej 
fakturze  
Grubość: 400 mic.  
Jedno opakowanie zawiera 50 sztuk.  

47 Tuba 75 szt. 

Tuba tekturowa z zatyczkami 
Wymiary: 60x750mm – 50 szt. 
                80x530mm – 100 szt. 
Grubość tektury: min. 2mm 
Kolor: brązowy 

48 Pojemnik 8 szt. 

Pojemnik wielokrotnego użytku ze składaną pokrywą na 
zawisach oraz z uchwytami  
Tworzywo: polipropylen dopuszczony do kontaktu 
 z żywnością 
Pojemność: min. 16 l 
Kolor: niebieski 

49 Płyta CD 500 szt. 
Max. Prędkość zapisu – 52 x 
Pojemność – 700 MB 
Opakowanie – koperta papierowa 

50 Płyta DVD 500 szt. 

Max. Prędkość zapisu – 8 x 
Pojemność – 8,5 GB 
Opakowanie – Cake Box 
Ilość płyt w opakowaniu – 10 szt. 

51 Akumulatory AAA 50 szt. 
Pojemność: min. 1800 mAh 
Napięcie: 1,2 V 
Min. 1800 cykli ładowań 

52 Akumulatory AA 50 szt. 

Pojemność: min. 2500 mAh 
Napięcie: 1,2 V 
Typ akumulatora: Ni-MH 
Pakowane po min. 4 sztuki 

53 Brulion A4 kratka 20 szt. 

Format: A4 
Ilość kartek: min. 96 
Rodzaj: Krata 
Twarda okładka 

54 
Cienkopisy zestaw 

10 kolorów 
10 

zestawów 

Grubość linii pisania: 0,4 mm 
Długość linii pisania: 2500 m 
Fibrowa końcówka oprawiona w metal 
Sześciokątna obudowa 
Wentylowana skuwka 

55 
Cienkopis kulkowy 
na naboje czarny 

10 szt. 

Szerokość linii pisania: 0,5mm 
Długość linii pisania: 1500m 
Bezpieczna wentylowana skuwka z metalowym klipem 
Ergonomiczny uchwyt, ekskluzywna obudowa 
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56 
Datownik samo 

tuszujący  
6 szt. 

Wysokość cyfr: min. 4mm 
Kolor odbicia: czarny 
Kolor obudowy: czarny 

57 Dziurkacz 6 szt. 

Średnica otworu: 5,5 mm 
Rozstaw dziurek: 80 mm 
Jednorazowo dziurkuje: min. 8 kartek  
Obudowa z trwałego tworzywa 

58 Długopis żelowy  20 szt. 
Kolor: czerwony 
Grubość linii pisania: 0,3 mm 
Wymienny wkład 

59 Flipchart 6 szt. 

Regulowany uchwyt na blok. 
Półka na pisaki w zestawie. 
Rama lakierowana na kolor srebrny. 
Wymiary tablicy: H 1010 x S 700 mm 

60 
Folder 

przeźroczysty 
100 szt. 

Format: A4 
Rodzaj otwierania: Folder 
Folder otwierany z góry 
Wykonany z wysoce odpornej folii PP 

61 
Folia do bindowania 

A4 przeźroczysta 
25 

opakowań 

Format: A4 
Grubość: 200mic 
Pakowane po 100 arkuszy w opakowaniu 
Kolor: przeźroczysta 

62 
Folia do 

laminowania A5 
25 

opakowań 

Format: A5  
Grubość: 125 mic 
Pakowane po 100 arkuszy w opakowaniu 
Kolor: przeźroczysta 

63 
Folia do 

laminowania A6 
25 

opakowań 

Format: A6  
Grubość: 100 mic 
Pakowane po 100 arkuszy w opakowaniu 
Kolor: przeźroczysta 

64 Folia typu stretch 32 szt. 

Grubość: min. 12 mic 
Szerokość: 450 mm 
Rozciągliwość: min. 120% 
Waga netto folii: 1,25 kg  

65 Foliopis czarny 25 szt. 
Trwały, wodoodporny, odporny na ścieranie i działanie wody, 
usuwalny za pomocą dowolnego alkoholu. 
Szerokość linii pisania: 0,3 mm.  

66 Foliopisy kolorowe  
20 

zestawów 

Uniwersalny marker do pisania po niemal każdej gładkiej 
powierzchni, niezmywalny tusz. Idealny do pisania po folii 
oraz płytach CD/DVD. 
Zestaw: min. 4 kolory 
Grubość: min. 0,4 mm 

67 
Grafit do ołówków 
automatycznych 

25 
opakowań 

Grubość: 0,5mm 
Twardość: 2b 
Pakowane po 12 wkładów 
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68 
Grzbiet plastikowy 
12,5mm  

2000 szt. 
Pewny i solidny, stabilnie spina do 105 kartek.  
Kolory: czerwony (1000 szt.) i zielony (1000 szt.) 

69 
Grzbiet plastikowy 
16mm 

2000 szt. 
Pewny i solidny, stabilnie spina do 145 kartek.  
Kolory: czarny (1000 szt.) i zielony (1000 szt.) 

70 
Grzbiet plastikowy 
25mm 

1000 szt. 
Pewny i solidny, stabilnie spina do 240 kartek.  
Kolory: czarny 

71 
Grzbiet plastikowy 
28.5mm 

1000 szt. 
Pewny i solidny, stabilnie spina do 740 kartek.  
Kolory: czerwony 

72 Gumka do mazania 100 szt. 

Gumka z kauczuku syntetycznego 
Przeznaczona do ścierania większości rodzajów grafitu  
z każdego rodzaju papieru 
Miękka, nie pozostawia śladów 
Wygodny kształt 
Wymiary: 5,5 cm x 2,5 cm 

73 Gumki recepturki 

 
14 

opakowań 

Średnica: 60mm 
Grubość: 1,5mm 
Szerokość: 3,5mm 
Zawartość kauczuku naturalnego: 60% 
Ilość w opakowaniu: około 680 sztuk 

   


